

4

ВИЛЛОЗСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ЛОМОНОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
ПЯТОГО СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ         

   17 февраля 2025 г.                                                                                                                                № 3                                                                           

гп. Виллози
Об утверждении Регламента совета депутатов Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области   

 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, Совет депутатов Виллозского городского поселения 
РЕШИЛ:  
1. Утвердить в новой редакции Регламент совета депутатов Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, согласно Приложению № 1 к настоящему Решению. 
2. Считать утратившим силу решение Совета депутатов Виллозского городского поселений от 27.10.2021 № 34 «Об утверждении Регламента совета депутатов муниципального образования Виллозское городское поселение Ломоносовского муниципального района Ленинградской области».
3. Настоящее решение вступает в силу с момента его обнародования (официального опубликования) в средствах массовой информации и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Виллозское городское поселение по электронному адресу: www.villozi-adm.ru. 
Расходы на опубликование возложить на администрацию Виллозского городского поселения. 

Глава Виллозского городского поселения                                   Н.Н. Пейголайнен

УТВЕРЖДЕНО
Решением совета депутатов
Виллозского городского поселения
от 17 февраля 2025 № 3                    
Приложение № 1

Регламент Совета депутатов Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области
 
Статья 1.  Общие положения
1. Регламент совета депутатов Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области (далее – Регламент) определяет порядок деятельности и организации работы совета депутатов Виллозского городского поселения (далее – совет депутатов) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, законодательства Ленинградской области, Устава Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области (далее – Устав).  
2. Настоящий Регламент принимается решением совета депутатов и подлежит обязательному исполнению. 
3. Изменения и дополнения в Регламент вносятся на рассмотрение совета депутатов главой Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области (далее – глава поселения), депутатами совета депутатов.  
4. В случае изменения действующего законодательства Российской Федерации, законов Ленинградской области, внесения изменений и дополнений в Устав, норма настоящего Регламента, противоречащая действующему законодательству, не применяется, действует норма закона с последующей обязанностью совета депутатов внести изменения в Регламент на ближайшем заседании совета депутатов. 

Статья 2.  Основы организации и деятельности совета депутатов Виллозского городского поселения

1. Совет депутатов Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области является представительным выборным органом местного самоуправления и осуществляет свою деятельность на основе Конституции Российской Федерации, законодательства Российской Федерации, законодательства Ленинградской области, Устава Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области и настоящего Регламента. 
Совет депутатов обладает правами юридического лица, имеет смету, расчетные и иные счета в соответствии с законодательством РФ, бланки, печати и штампы установленного образца. Совет депутатов самостоятельно определяет и устанавливает свою структуру. 
3.  Деятельность совета депутатов строится на основе принципов законности, справедливости, целесообразности и открытости, свободного обсуждения и коллегиального решения вопросов. 
4. Решения совета депутатов, принятые в пределах его компетенции, обязательны для исполнения органами и должностными лицами местного самоуправления, а также юридическими и физическими лицами, находящимися на территории Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области.
5. Расходы на обеспечение деятельности совета депутатов предусматриваются в бюджете муниципального образования Виллозское городское поселение Ломоносовского муниципального района Ленинградской области отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.
6. Осуществление контроля за расходной частью денежных средств совета депутатов, финансовое  обеспечение, ведение бухгалтерского, налогового, статистического и оперативного учета, оплаты труда  и составление отчетности деятельности совета депутатов, а также полномочия, связанные с осуществлением закупок для совета депутатов, осуществляются администрацией Виллозского городского поселения на безвозмездной основе в пределах средств, выделенных из бюджета муниципального образования в порядке и сроки, установленные федеральным законодательством. 

Глава 2. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 
Статья 3. Структура совета депутатов
1. Совет депутатов имеет следующую структуру:
- Глава муниципального образования - председатель совета депутатов;
- заместитель председателя совета депутатов;
- постоянно действующие депутатские комиссии совета депутатов;   
-  депутат, осуществляющий свои полномочия на постоянной основе;
- аппарат совета депутатов.
2. Установленная численность депутатов совета депутатов составляет 15 (пятнадцать) депутатов.
3. Большинство голосов от установленной численности депутатов совета депутатов составляет 9 (девять) голосов.
4. Две трети голосов от установленной численности депутатов совета депутатов составляет 10 (десять) голосов.
5. В структуре совета депутатов также могут быть созданы депутатские фракции или депутатские группы, временные рабочие группы. 

Статья 4.   Глава муниципального образования       
1. Глава Виллозского городского поселения избирается советом депутатов из своего состава и является его председателем (исполняет полномочия председателя совета депутатов муниципального образования).  
2. Глава Виллозского городского поселения является высшим должностным лицом муниципального образования и наделяется Уставом муниципального образования собственными полномочиями по решению вопросов местного значения. 
3. Глава Виллозского городского поселения осуществляет свои полномочия  на постоянной основе.  
4.   Срок полномочий главы поселения составляет 5 (пять) лет. 
5. Полномочия главы поселения начинаются со дня его вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного главы поселения. 
6. Срок полномочий главы Виллозского городского поселения, работающего на постоянной основе, засчитывается в стаж муниципальной службы, в общий и непрерывный трудовой стаж или срок службы, стаж работы по специальности.
7. Оплата труда - размер должностного оклада, ежемесячных и иных дополнительных выплат главы поселения, порядок их индексации определяется Положением об оплате труда и материальном стимулировании лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы и работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы в муниципальном образовании Виллозское городское поселение Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, утвержденным в установленном порядке.
8. Глава поселения в своей работе подотчетен и подконтролен совету депутатов.
9. Глава поселения наделяется следующими полномочиями и функциями:
           1) председательствует на заседаниях совета депутатов;
2) организует деятельность совета депутатов;
3) ведет заседания совета депутатов;  
4) созывает очередные заседания совета депутатов;  
5) назначает внеочередные заседания совета депутатов; 
6) вносит в совет депутатов проекты решений;
7) утверждает и выносит на заседание совета депутатов проект повестки дня заседания совета депутатов;
8) выносит после обсуждения советом депутатов вопросы на голосование и объявляет его результаты;
9) осуществляет контроль за соблюдением настоящего Регламента;
10) подписывает решения совета депутатов и протоколы заседаний совета депутатов;
11) ведет совместное заседание постоянно действующих депутатских комиссий совета депутатов;
12) является распорядителем предусмотренных на содержание совета депутатов бюджетных средств;
13) представляет интересы совета депутатов в государственных, судебных, административных и иных органах, предприятиях, учреждениях и организациях без доверенности;
14) выдает доверенности на право представления интересов совета депутатов в государственных, судебных, административных и иных органах, предприятиях, учреждениях и организациях;
15) является распорядителем предусмотренных на содержание совета депутатов бюджетных средств;
16) издает распоряжения по кадровым, финансовым, организационным вопросам деятельности совета депутатов;
17) производит назначение на должности в аппарат совета депутатов;
18) оказывает содействие депутатам и комиссиям совета депутатов в осуществлении ими своих полномочий, координирует их работу;
19) организует работу с обращениями населения муниципального образования по вопросам деятельности главы поселения и совета депутатов;
Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством, Уставом Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, настоящим регламентом, решениями совета депутатов Виллозского городского поселения.
Статья 5. Порядок избрания главы муниципального образования  
1. Уставом Виллозского городского поселения предусмотрено избрание главы поселения, исполняющего полномочия председателя совета депутатов Виллозского городского поселения, из своего состава на срок полномочий совета депутатов очередного созыва.
2. Вновь избранный совет депутатов Виллозского городского поселения избирает главу Виллозского городского поселения на первом заседании в порядке, предусмотренном требованиями Областного законодательства Ленинградской области.
3. Первое заседание вновь избранного совета депутатов созывается не позднее, чем на десятый день со дня избрания – в случае избрания не менее 2/3 (двух третей) от установленной Уставом численности депутатов.
4. Заседание совета депутатов правомочно, если на нем присутствуют не менее 50 (пятидесяти) процентов от числа избранных депутатов.
5. Дату и время проведения первого заседания вновь избранного совета депутатов муниципального образования определяет глава поселения, избранный советом депутатов предыдущего созыва.  
6. Первое заседание совета депутатов муниципального образования открывает и ведет до избрания главы поселения старейший по возрасту депутат из числа депутатов, присутствующих на заседании совета депутатов.  
7. На первом заседании сообщаются фамилии избранных депутатов согласно списку, переданному территориальной избирательной комиссией Ломоносовского муниципального района. Далее проходят выборы главы поселения и рассматриваются другие вопросы, включенные в повестку дня.  
8. Кандидаты на должность главы поселения выдвигаются на заседании совета депутатов муниципального образования депутатами, группами депутатов совета депутатов муниципального образования, а также в порядке самовыдвижения.
Голосование проводится по каждой выдвинутой кандидатуре на должность главы поселения, за исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования.
Избранным на должность главы поселения считается кандидат, набравший большинство голосов от установленной численности депутатов совета депутатов Виллозского городского поселения.
В случае, если ни один из кандидатов на должность главы поселения не набрал большинства голосов, назначается второй тур голосования, который проводится на том же заседании совета депутатов Виллозского городского поселения. Во втором туре в список для голосования включаются два кандидата, за которых в первом туре было подано наибольшее количество голосов. Кандидат, набравший во втором туре голосования наибольшее количество голосов, считается избранным на должность главы поселения.
В случае, если после второго тура глава поселения не избран, процедура его избрания повторяется с момента выдвижения кандидатов.
9. Итоги голосования оформляются решением совета депутатов Виллозского городского поселения. Решение подписывается главой Виллозского городского поселения (председательствующим) и вступает в силу со дня его принятия, которое подлежит официальному обнародованию.
10. Глава поселения, избранный советом депутатов муниципального образования из своего состава и исполняющий полномочия председателя совета депутатов муниципального образования, вступает в должность с момента его избрания.
11. В случае досрочного прекращения полномочий главы муниципального образования - избрание главы муниципального образования осуществляется на ближайшем заседании совета депутатов муниципального образования в порядке, предусмотренном    Статьей 2  законом Ленинградской области от 11.02.2015 №1-оз «Об особенностях формирования органов местного самоуправления муниципальных образований Ленинградской области», за исключением случаев, установленных Федеральным законодательством.
12. При этом если до истечения срока полномочий совета депутатов муниципального образования осталось менее шести месяцев, избрание главы муниципального образования из состава совета депутатов муниципального образования осуществляется на первом заседании вновь избранного совета депутатов муниципального образования.
13. В случае, если глава муниципального образования, полномочия которого прекращены досрочно на основании правового акта высшего должностного лица Ленинградской области об отрешении от должности главы муниципального образования либо на основании решения совета депутатов муниципального образования об удалении главы муниципального образования в отставку, обжалует данный правовой акт или решение в судебном порядке, совет депутатов муниципального образования не вправе принимать решение об избрании главы муниципального образования до вступления решения суда в законную силу.
14. В случае досрочного прекращения полномочий главы муниципального образования либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности, а также в период временного отсутствия (командировка, отпуск, временная нетрудоспособность) его полномочия временно исполняет заместитель председателя совета депутатов муниципального образования, а в случае отсутствия последнего - старший по возрасту депутат.    

  Статья 6.  Заместитель председателя совета депутатов
1. Заместитель председателя совета депутатов избирается из числа депутатов в соответствии с процедурой, установленной для избрания главы поселения.
2. Заместитель председателя совета депутатов вступает в должность с момента его избрания и прекращаются по истечении срока полномочий представительного органа соответствующего созыва. 
3. Заместитель председателя совета депутатов осуществляет свои полномочия на не постоянной основе.
4. Полномочия заместителя председателя совета депутатов могут быть прекращены досрочно по следующим основаниям:
-  добровольное сложение полномочий;
- прекращение депутатских полномочий по основаниям, предусмотренным федеральным законодательством, Уставом Виллозского городского поселения.
5. Заместитель председателя совета депутатов подотчетен главе поселения, совету депутатов, как депутат – избирателям округа.

Статья 7. Секретарь совета депутатов   
1. Секретарь совета депутатов избирается на первом заседании совета депутатов нового созыва из состава депутатов совета депутатов. Секретарь совета депутатов избирается из числа депутатов в соответствии с процедурой, установленной для избрания главы муниципального образования. 
2. В случае если при выдвижении кандидатуры секретаря все депутаты совета депутатов заявили о самоотводе, совет депутатов назначает на должность ответственного секретаря по предложению председателя совета депутатов, не являющегося депутатом совета депутатов.
3. При отсутствии секретаря совета депутатов (досрочное прекращение полномочий, болезнь, отпуск, командировка и т.д.), секретарь избирается из числа присутствующих на очередном заседании совета депутатов.   
4. Секретарь исполняет следующие обязанности:
1) проводит регистрацию депутатов совета депутатов и иных лиц, присутствующих на заседании совета депутатов;
2) регистрирует поступающие вопросы, сообщения, заявления, предложения и иные материалы; 
3) ведет протокол заседания совета депутатов, осуществляет подсчет голосов, поступивших от депутатов совета депутатов, фиксирует результаты голосований;
4) выполняет иные обязанности, связанные с подготовкой и проведением заседания совета депутатов, поручения председателя совета депутатов.

Статья 8. Депутат совета депутатов, осуществляющий полномочия на постоянной основе 
1. Депутаты осуществляют свои полномочия на постоянной и непостоянной основе. На постоянной основе работают два депутата.
2. Депутат совета депутатов, осуществляющий полномочия на постоянной основе, вступает в должность с момента его избрания.
3.  По решению совета депутатов полномочия депутата, осуществляющего полномочия на постоянной основе, могут быть прекращены досрочно по основаниям предусмотренным Федеральным законодательством, Уставом Виллозского городского поселения.
4. Депутату совета депутатов, осуществляющему свои полномочия на постоянной основе, обеспечиваются условия для беспрепятственного осуществления своих полномочий. 
5. В своей деятельности депутат совета депутатов, осуществляющий свои полномочия на постоянной основе, руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и нормативно-правовыми актами Российской Федерации, законами и нормативно-правовыми актами Ленинградской области, Уставом муниципального образования, настоящим Регламентом, другими муниципальными правовыми актами муниципального образования.
6. В своей деятельности депутат совета депутатов, осуществляющий полномочия на постоянной основе, подотчетен совету депутатов и подконтролен совету депутатов, главе поселения.
8. Депутат совета депутатов, осуществляющий свои полномочия на постоянной основе, обязан:
1) содействовать становлению и развитию местного самоуправления на территории муниципального образования;
2) обеспечивать соблюдение Конституции Российской Федерации, реализацию федеральных и областных законов, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области,  Устава Виллозского городского поселения и муниципальных правовых актов;
3)   обеспечивать соблюдение и защиту прав и законных интересов граждан;
4) во взаимодействии с сотрудниками аппарата совета депутатов, администрацией Виллозского городского поселения обеспечивать организацию текущей работы совета депутатов в период между заседаниями совета депутатов;
5) вести прием населения муниципального образования в рабочее время в соответствии с утвержденным распоряжением главы поселения графиком приема граждан, оформлять всю необходимую документацию по осуществлению приема населения, осуществлять сопровождение и контроль рассмотрения заявлений, жалоб и обращений граждан и юридических лиц поступивших в совет депутатов и доведение результатов их рассмотрения до заявителей;
6) готовить и вносить в постоянные комиссии совета депутатов предложения о разработке муниципальных нормативных правовых актов, направленных на комплексное решение вопросов местного значения, и подготовке проектов муниципальных нормативных правовых актов;
7) готовить запросы и обращения к должностным лицам органов государственной власти, органов местного самоуправления Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, а также руководителям организаций независимо от их организационно-правовых форм, руководителям общественных объединений по вопросам местного значения;
8) передавать в аппарат совета депутатов материалы о результатах приема населения, материалы рассмотрения жалоб, заявлений, обращений граждан и юридических лиц, материалы протоколов заседания совета депутатов;
9) доводить до сведения депутатов совета депутатов информацию о проведении заседаний совета депутатов и проект повестки заседания совета депутатов; 
10) содействовать депутатам совета депутатов в осуществлении их полномочий, оказывать методическую и консультативную помощь по вопросам депутатской деятельности;
11)  осуществлять контроль исполнения решений совета депутатов, распоряжений главы поселения, а также за своевременным опубликованием нормативных правовых актов совета депутатов; 
12) обеспечивать оповещение депутатов (по поручению главы поселения) о важных мероприятиях, проводимых на территории Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, о которых депутат должен быть проинформирован;
13) своевременно обеспечивать депутатов текстами проектов документов по вопросам повестки дня и другой необходимой информацией, справочными материалами посредством электронной связи;
14) по обращению участников заседания и заинтересованных лиц обеспечивать их необходимыми материалами к заседанию совета депутатов;
15) приглашать по представлению редактора проекта решения на заседание лиц, чье присутствие необходимо при обсуждении вопроса;
16) оформлять протоколы заседания совета депутатов;
           17) направлять в прокуратуру Ломоносовского района проекты решений;
18) направлять в КГУ Ленинградской области «Государственный экспертный институт регионального законодательства» информацию о принятых советом депутатов нормативно-правовых актов;
19) не разглашать ставшие ему известными в связи с исполнением своих обязанностей сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан;
20) выполнять иные поручения главы поселения и совета депутатов.
9. Депутат совета депутатов, осуществляющий свои полномочия на постоянной основе, должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами. Полномочия депутата совета депутатов, осуществляющего свои полномочия на постоянной основе, прекращаются досрочно в случае несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12. 2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 07.05.2013 № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами», если иное не предусмотрено настоящим Федеральным законом, также в случае не соблюдения ограничений, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
10. Депутат совета депутатов, осуществляющий полномочия на постоянной основе, не может участвовать в качестве защитника или представителя (кроме случаев законного представительства) по гражданскому, административному или уголовному делу либо делу об административном правонарушении.
11. Депутат, осуществляющий полномочия на постоянной основе, ежегодно предоставляет итоговый годовой отчет главе поселения о результатах своей деятельности. 
11.1. Отчет составляется депутатом, осуществляющим свои полномочия на постоянной основе, в произвольной форме, но при этом должен содержать исчерпывающие и конкретные сведения о мероприятиях и действиях, выполненных за отчетный период. 
11.2. Отчеты предоставляются в аппарат совета депутатов на бумажном носителе за собственноручной подписью депутата совета депутатов для дальнейшего формирования в дело.
12. Порядок работы депутата совета депутатов, осуществляющего полномочия на постоянной основе:
12.1. Место, режим постоянной работы депутата осуществляющим свои полномочия на постоянной основе, определяется распоряжением главы муниципального образования при заключении трудового Договора.
12.2. График приема граждан депутатом, осуществляющим полномочия на постоянной основе, публикуются на официальном сайте муниципального образования.
12.3. Время начала и окончания работы депутата осуществляющего полномочия на постоянной основе предусматривается правилами внутреннего трудового распорядка, утвержденного в установленном порядке.
Статья 9. Постоянные комиссии     
1. Совет депутатов избирает из числа депутатов на срок своих полномочий постоянно действующие депутатские комиссии.       
2. Перечень и поименный состав комиссий утверждаются по предложению главы поселения на заседании совета депутатов после соответствующей процедуры обсуждения.
3. Вопрос о создании комиссии включается в повестку дня на общих основаниях.
4. При обсуждении вопроса о создании комиссии сначала рассматривается вопрос о целесообразности ее создания с указанием предполагаемой численности членов комиссии, который решается большинством от установленной численности депутатов совета депутатов.
5. После принятия решения о создании комиссии Глава поселения оглашает список депутатов, предлагаемых в качестве кандидатов в члены созданной комиссии (комиссий). Глава муниципального образования включает депутатов в список кандидатов в члены комиссии только после получения их согласия. Выдвинутые кандидаты могут взять самоотвод.
6. На заседании представительного органа не может быть предложен в члены комиссии депутат, который не дал согласие на включение его в комиссию.
7. После предварительного обсуждения кандидатур в члены созданной комиссии совет депутатов принимает решение о том, каким образом проводить голосование: списком (только в том случае, когда число предложенных кандидатур, за исключением самоотводов, не превышает общей численности созданной комиссии) или по каждой кандидатуре.
8. Решение о персональном составе комиссии принимается открытым голосованием, большинством голосов от установленной численности совета депутатов.
9. Структура, порядок формирования, полномочия и организация работы постоянно действующих депутатских комиссий определяются советом депутатов в принимаемом им Положении о постоянно действующих депутатских комиссиях совета депутатов.
10. Координация деятельности постоянных комиссий совета депутатов осуществляется председателем совета депутатов.
12. В случае необходимости в течение созыва совет депутатов может упразднить или реорганизовать действующие, а также образовать новые постоянные комиссии совета депутатов. 
Статья 10. Временные комиссии  
1. Совет депутатов вправе по любым вопросам своей деятельности может образовывать временные комиссии.  
2. Задачи, объем и срок полномочий временной комиссии определяются советом депутатов при ее образовании. 
Временная комиссия избирается из числа депутатов решением совета депутатов в количестве не менее 3 (трех) человек, в составе председателя и членов комиссии, открытым голосованием.
3. По результатам деятельности комиссия представляет совету депутатов доклад по существу вопроса, в связи с которым она была создана. Члены комиссии, имеющие особое мнение, вправе оглашать его на заседании совета депутатов. По докладу комиссии совет депутатов может принять решение.
4. Временная комиссия прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач или досрочно, по решению совета депутатов.
Статья 11. Рабочие группы  
1. Для подготовки отдельных вопросов, рассматриваемых советом депутатов, могут создаваться временные рабочие группы, в состав которых, помимо депутатов могут входить представители администрации, специалисты муниципальных учреждений (по согласованию с учреждениями). 
2. Решение о создании временной рабочей группы принимается распоряжением главы поселения. В распоряжении о создании временной рабочей группы указываются состав рабочей группы, срок на который создается рабочая группа, указываются задачи, для выполнения которых создана группа.
3. Деятельность временных рабочих групп ограничивается определенным сроком и (или) конкретной задачей. По истечении срока полномочий временная рабочая группа распускается.
4. По результатам деятельности временная рабочая группа представляет совету депутатов доклад по существу вопроса, в связи с которым она была создана. Члены временной рабочей группы, имеющие особое мнение, вправе оглашать его на заседании совета депутатов. 

Статья 12. Депутатские фракции
1. Для совместной деятельности и выражения единой позиции по вопросам, рассматриваемым советом депутатов, депутаты могут объединяться в депутатские фракции по партийному признаку. Депутатские фракции подлежат уведомительной регистрации в совете депутатов на основании решения территориальной избирательной комиссии о результатах выборов депутатов представительного органа муниципального образования.
2. В состав фракции должно входить не менее 3 (трех) депутатов. Депутат не может состоять одновременно в нескольких депутатских фракция.
3. Руководство депутатской фракцией осуществляет ее руководитель, избираемый большинством голосов от общего числа членов депутатской фракции. В случае его отсутствия руководство депутатской фракцией осуществляет его заместитель, избираемый членами депутатской фракции. 
4. Порядок деятельности фракций устанавливается решением совета депутатов. Депутатская фракция регистрируется распоряжением главы муниципального образования на основании:
1) письменного уведомления руководителя депутатской фракции о ее образовании;
2) протокола организационного собрания депутатской фракции, включающего решение о ее официальном названии, списочном составе, а также о лицах, уполномоченных выступать от имени фракции и представлять ее на заседаниях совета депутатов; 
3) письменных заявлений депутатов, пожелавших войти в соответствующую фракцию.
5. В регистрации депутатской фракции может быть отказано только в случае несоответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента. Регистрация депутатской фракции производится не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня подачи главе муниципального образования документов, указанных в настоящей статье. Датой подачи считается день регистрации соответствующих документов в совете депутатов.  
6. Внутренняя деятельность депутатских фракций организуется ими самостоятельно. Депутатские фракции могут разрабатывать и принимать положение о депутатской фракции, которое является внутренним документом депутатской фракции. Положение о депутатской фракции не может противоречить настоящему Регламенту.
7. На заседаниях депутатской фракции вправе присутствовать председатель совета депутатов.
8.  Депутатские фракции обязаны информировать председателя совета депутатов о своих решениях.
9.  Депутатские фракции обладают равными правами.
10.  Депутатские фракции осуществляют деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, областными законами, настоящим Регламентом.

 Статья 13. Аппарат совета депутатов
1. Для обеспечения деятельности совета депутатов, оказания помощи комиссиям и депутатам создается аппарат совета депутатов - структурное подразделение совета депутатов.
2.  В своей деятельности аппарат совета депутатов руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Ленинградской области, Уставом Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, решениями совета депутатов и распоряжениями главы поселения.
3. Аппарат совета депутатов работает на постоянной основе и осуществляет свою деятельность на основе утвержденных планов работы совета депутатов и его постоянных комиссий, подотчетен главе поселения.
4. Основные задачи и функции аппарата совета депутатов определены Положением об аппарате совета депутатов, утвержденным в установленном порядке.

Глава 3. Организационные формы работы совета депутатов
Статья 14.  Заседания совета депутатов
1. Основной формой работы совета депутатов является заседание совета депутатов.
2. Очередные заседания совета депутатов проводятся не реже одного раза в три месяца, по распоряжению главы поселения. Заседания проводятся в очной форме при личном участии депутатов.
3. Внеочередные заседания созываются по инициативе главы поселения
4. Внеочередное заседание совета депутатов должно состояться в течение пяти дней после издания главой поселения распоряжения о его созыве.
5. Сообщение о созыве внеочередного заседания совета депутатов, о времени и месте его проведения, а также о вопросах, вносимых на рассмотрение, доводится до депутатов вместе с проектами решений совета депутатов посредством электронной почты информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Материалы к заседанию на бумажном носителе представляются депутатам непосредственно перед началом заседания. 
6. Заседание совета депутатов проводится, как правило, по адресу месту нахождения совета депутатов.     
7. Перед каждым заседанием проводится регистрация депутатов совета депутатов. 
8. Если на заседании совета депутатов нет необходимого кворума, то заседание переносится на другое время, а депутатам сообщается о времени и месте его проведения.  

Статья 15. Открытое, закрытое заседания совета депутатов
1. Заседания совета депутатов проводятся гласно и носят открытый характер.  
2. В работе заседания совета депутатов принимают участие работники аппарата совета депутатов, лица, приглашенные по инициативе совета депутатов, его председателя, постоянно действующей депутатской комиссии (постоянно действующих депутатских комиссий) совета депутатов, депутата (депутатов) совета депутатов и должностные лица, присутствие которых на заседаниях предусмотрено законодательством Российской Федерации, Уставом Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области. 
3. Должностные лица (инициаторы проекта) администрации Виллозского городского поселения, приглашенные советом депутатов, обязаны присутствовать на его заседании и отвечать на вопросы депутатов совета депутатов, относящиеся к деятельности указанных лиц. В случае невозможности присутствия на заседании совета депутатов должностное лицо администрации заблаговременно  (за три дня до даты проведения заседания) информирует об этом совет депутатов в письменной форме по электронной почте с указанием причины и указанием лица, которое не может прибыть на заседание совета депутатов.
4. Иные лица принимают участие в работе заседания совета депутатов в соответствии с Положением о порядке присутствия граждан (физических лиц), в том числе представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а также представители средств массовой информации в соответствии с Правилами аккредитации журналистов средств массовой информации при совете депутатов. 
5. Органы территориального общественного самоуправления населения вправе участвовать в работе совета депутатов при рассмотрении вопросов, затрагивающих их интересы.
6. Присутствующие или приглашенные на заседание лица не имеют права вмешиваться в работу совета депутатов, обязаны воздерживаться от проявления одобрения или неодобрения поведения и высказываний депутатов, соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего на заседании.
7. Слово приглашенным может быть предоставлено только после выступления депутатов, перед голосованием по данному вопросу.
Председательствующий на заседании вправе удалить нарушителя порядка из зала либо лишить его слова.
8. Совет депутатов, в случаях предусмотренным законодательством, вправе принять решение о проведении закрытого заседания.
9. Заявление о проведении закрытого заседания может быть представлено депутатом, комиссией, главой поселения в письменной форме с обязательным указанием вопроса повестки дня и причин, по которым целесообразно рассматривать указанные вопросы в закрытом заседании.
10. Все полученные заявления о проведении закрытого заседания оглашаются главой поселения и ставятся на голосование.
11. Решение о проведении закрытого заседания совета депутатов считается принятым, если за него проголосовало более половины от установленного числа депутатов. Закрытая форма заседаний совета депутатов не отменяет других принципов его работы.
12. Совет депутатов самостоятельно определяет круг лиц, допущенных на закрытое заседание.
13. На закрытом заседании запрещается использовать фото-, кино- и видеотехнику, средства телефонной и радиосвязи, а также средства аудиозаписи (кроме протокольной аудиозаписи, производимой секретарем заседания совета депутатов).
14. Информация о решениях, принятых на закрытом заседании совета депутатов, подлежит опубликованию без ограничений и в том же порядке, что и информация о решениях, принятых на открытом заседании.

Статья 16. Председательствующий на заседании совета депутатов
1. Заседание совета депутатов ведет глава Виллозского городского поселения.
2. Председательствующий на заседании совета депутатов:
1) проводит заседание в соответствии с Регламентом и утвержденной повесткой дня;   
2) объявляет об открытии и закрытии заседания; 
3) информирует депутатов о составе, приглашенных на заседание; 
4) предоставляет слово для доклада, содоклада и выступлений; 
5) объявляет о начале и прекращении прений;
6) руководит работой заседания;
7) контролирует наличие кворума заседания;
8) ставит на голосование проекты решений совета депутатов, предложения депутатов по рассматриваемым на заседании вопросам, объявляет последовательность их постановки на голосование и результаты открытых голосований; 
9) обеспечивает порядок в зале заседания; 
10) ставит вопрос о необходимости разработки и принятия нового решения взамен действующего;
11) подписывает протоколы заседаний; 
12) пользуется другими правами, предоставленными ему законодательством, Уставом Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области и настоящим Регламентом.
3. В начале каждого заседания совета депутатов после объявления председательствующим о наличии кворума, обсуждается и утверждается предлагаемый проект повестки дня и порядок работы (последовательность рассмотрения вопросов в рамках утвержденной повестки дня). Предложения и замечания по предложенному проекту повестки дня излагаются депутатами или председательствующим в выступлениях.
4. Сформированная повестка заседания и порядок работы проведения заседания совета депутатов, утверждается путем открытого голосования большинством голосов от числа присутствующих депутатов.
5. Совет депутатов обязан рассмотреть на заседании все вопросы утвержденной повестки (по решению совета депутатов депутаты имеют право объединить и рассмотреть вместе различные вопросы повестки дня) либо принять решение о переносе нерассмотренных вопросов на следующее заседание или исключении этих вопросов из повестки. Перенесенные вопросы имеют приоритет в повестке следующего заседания по очередности их рассмотрения.

Статья 17.  Рассмотрение проектов решений совета депутатов

1. По вопросам, включенным в повестку дня заседания, совет депутатов заслушивает доклад инициаторов проекта и содоклад председателя (в его отсутствие – заместителя председателя) постоянно действующей депутатской комиссии, определенной в качестве профильной по нему, а также обсуждает представленные проекты, высказывает предложения и замечания в форме поправок. 
2. Совет депутатов может не заслушивать доклад инициаторов проекта и содоклад председателя (в его отсутствие – заместителя председателя) постоянно действующей депутатской комиссии, определенной в качестве профильной по нему, ограничившись краткой информацией по существу дела и ответами на вопросы.
3. По результатам обсуждения совет депутатов принимает проект за основу, отклоняет его, либо направляет на доработку.
4. При внесении альтернативных проектов по одному и тому же вопросу совет депутатов одновременно обсуждает их и принимает решение о том, какой из рассматриваемых проектов принять за основу.
5. Поправки к проекту решения и отдельным его пунктам, предложения об исключении либо дополнении тех или иных пунктов, либо проекта в целом могут вноситься депутатами совета депутатов в письменном виде в отведенное для этого время в аппарат совета депутатов, который передает их на рассмотрение в соответствующие постоянно действующие депутатские комиссии. Голосование по поправкам с голоса запрещается, за исключением редакционных и стилистических правок.
6. По решению совета депутатов инициатору, внесшему поправку, предоставляется слово для обоснования внесенной поправки – не более 3 (трех) минут.
7. После голосования по поправкам к проекту решение принимается в целом.
Статья 18. Формы голосования   
1. При проведении процедуры открытого голосования подсчет голосов на заседании производится секретарем. 
2. При голосовании каждый депутат имеет один голос и подает его за предложение, против него либо воздерживается. 
3.  После окончательного подсчета голосов председательствующий объявляет результаты голосования: общее число проголосовавших, количество проголосовавших «за», «против» и «воздержалось».
4. Процедура тайного голосование проводится по инициативе 1/3 депутатов от установленной численности депутатов представительного органа по решению совета депутатов, принятому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов. 
5. Для проведения тайного голосования и определения его результатов совет депутатов избирает из числа депутатов открытым голосованием большинством от присутствующих депутатов счетную комиссию (не менее 3 человек). Счетная комиссия из своего состава выбирает председателя. 
6.  Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по установленной ею форме и в определенном количестве; при этом бюллетени должны содержать необходимую для голосования информацию, а также обеспечивать обязательное исключение альтернативных вариантов.
7. Каждому депутату выдается один бюллетень по решаемому вопросу под роспись. На обратной стороне каждого бюллетеня ставятся подписи не менее 2 (двух) членов счетной комиссии.
8.   Заполнение бюллетеней производится депутатами, путем проставления в квадрате по проекту решения – варианта решения, за который он голосует, любого знака. 
9. Результаты тайного голосования отражаются в протоколе счетной комиссии, который подписывается всеми ее членами. По докладу счетной комиссии совет депутатов принимает решение об утверждении результатов тайного голосования.
10.  Процедура поименного голосования проводится по инициативе 1/3 депутатов от установленной численности депутатов представительного органа по решению совета депутатов, принятому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов. 
11. Результаты поименного голосования оглашаются на заседании и включаются в протокол заседания. 
12. Открытое голосование на заседании совета депутатов проводится с помощью подсчета голосов путем поднятия рук.       
13.  Результаты каждого голосования оглашаются председательствующим на заседании совета депутатов и заносятся в протокол секретарем.
14.  Поименное голосование, если не будет принято иное предложение, проводится путем открытого опроса депутатов по списку. Результаты поименного голосования вносятся в протокол.

Статья 19. Временной регламент заседаний совета депутатов

1. Продолжительность заседания совета депутатов определяется исходя из принятой повестки дня заседания, количества и особенностей, включенных в нее вопросов.
В ходе заседаний могут устанавливаться перерывы продолжительностью не более 10 минут через каждый час работы.
2. Время для доклада по вопросу повестки дня заседания совета депутатов, устанавливается до 10 минут, для содокладов, ответов на вопросы, заключительного слова - до 5 минут.
3. Заявление о предоставлении слова для выступления по вопросу повестки дня - заявляется в устной форме путем поднятия руки на вопрос председательствующего о желании депутатов высказаться по рассматриваемому вопросу. 
4. Для выступления в прениях по обсуждаемому вопросу предоставляется до 3 минут, для повторного выступления - до 2 минут.
5. Для справок, вопросов, замечаний по порядку ведения заседания, обсуждения повестки дня, депутатам предоставляется до двух минут.
6. В конце каждого заседания отводится время для выступления депутата, с краткими до 2 минут заявлениями, сообщениями в разделе «разное» повестки дня. 
7. Председательствующий предоставляет слово депутатам в порядке очередности поступления заявлений. Количество выступлений по одному вопросу не ограничивается. 
8. Предоставление слова приглашенным на заседание совета депутатов определяется председательствующим. Должностным лицам органов местного самоуправления муниципального образования, приглашенным на заседание совета депутатов для предоставления пояснений по обсуждаемым вопросам повестки дня заседания, предоставляется для выступления не более 10 минут.
9. Никто не вправе выступать на заседании совета депутатов без разрешения председательствующего.
Статья 20. Порядок формирования повестки 
1. Повестка дня заседания совета депутатов формируется главой поселения. Проект повестки может содержать – основные вопросы, организационные вопросы, информационные сообщения, «разное».
2. Повестка дня очередного заседания совета депутатов доводится до депутатов председательствующим и по его предложению принимается за основу.
3. Решение о принятии повестки дня заседания за основу и утверждении ее в целом принимается большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании.
4. В повестку дня заседания включаются вопросы, по которым имеются проекты решений, прошедшие обсуждение в комиссиях кроме персональных вопросов и информационных сообщений. 
5. Вопрос может быть дополнительно включен в повестку дня заседания по инициативе главы поселения или не менее половины от установленной численности депутатов совета депутатов при условии, что вопрос подготовлен к его рассмотрению в соответствии с настоящим регламентом. Вопрос включается в повестку дня заседания, если за его включение проголосовало более половины от числа присутствующих на заседании депутатов. 
6.  В повестку дня внеочередного заседания могут включаться вопросы, не рассмотренные предварительно в постоянно действующих депутатских комиссиях совета депутатов, при наличии подготовленного проекта решения.
7. К пункту - «Информационные сообщения» относятся заявления и обращения депутатов, сообщения должностных лиц и руководителей структурных отделов администрации и иные вопросы, носящие информационный характер, принимаемые к сведению совета депутатов или не требующие принятия самостоятельных решений, обсуждение которых отражается в протоколе заседания совета депутатов.
8. В раздел «Разное» повестки дня включаются вопросы, не требующие принятия решения совета депутатов. Результаты обсуждения вопросов, включенных в раздел «Разное», отражаются в протоколе заседания совета депутатов. 

Статья 21.  Порядок внесения проекта правового акта в совет депутатов
1. Проекты муниципальных правовых актов могут вноситься депутатами совета депутатов, главой поселения, иными выборными органами местного самоуправления, главой администрации, органами территориального общественного самоуправления, инициативными группами граждан, прокурором Ломоносовского района. 
2. Официальным внесением проекта решения совета депутатов считается внесение его на имя главы Виллозского городского поселения. Датой официального внесения проекта считается дата его регистрации в аппарате совета депутатов.    
3. Необходимым условием для внесения проекта решения в совет депутатов является предоставление вместе с текстом проекта следующих документов: 
1) сопроводительное письмо на имя главы поселения о внесении проекта решения совета депутатов с правовым обоснованием необходимости принятия правового акта.  
2) При внесении проекта решения о бюджете муниципального образования, помимо обоснования, предоставляются документы, перечень которых установлен Положением о бюджетном процессе. К проекту решения по бюджету прилагаются таблицы в текстовом редакторе WORD. 
4. Проекты решений, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета, могут быть внесены на рассмотрение совета депутатов только по инициативе главы администрации при наличии заключения главы администрации.
5. Проект решения и все приложения к нему предоставляются в бумажном и электронном виде.
6. Содержание проекта решения должно быть логически обоснованным, отвечающим целям и задачам правового регулирования, а также обеспечивать логическое развитие и правильное понимание муниципального правового акта.
7. Отсутствие одного из документов, необходимых для внесения проекта решения, является основанием для принятия главой муниципального образования решения о возвращении проекта решения инициатору.
8. Проекты решений, вносимые Главой администрации, должны содержать сопроводительные письма с указанием лиц, представляющих администрацию, при рассмотрении вопросов на заседаниях совета депутатов и комиссий.
9. Проекты, подготовленные с нарушением сроков и порядка, могут включаться в повестку дня при положительном решении депутатов.
10. Проекты подлежат предварительному рассмотрению на заседаниях соответствующих постоянных комиссий.
11. Проекты решений с приложением всех необходимых документов и копий документов на электронном носителе сдаются  в аппарат совета депутатов для регистрации не позднее, чем за 14 (календарных дней) до даты проведения очередного заседания совета депутатов, а проекты решений, по которым требуется проведение публичных слушаний, не позднее, чем за 45 (сорок пять календарных дней). 
12. В течение дня после поступления проекта в аппарат совета депутатов, вместе с приложенными к нему документами передается в профильную комиссию.
15. После рассмотрения проекта, председатель профильной комиссии выносит оформленное протоколом заключение комиссии главе муниципального образования с целью включения рассмотренных проектов в повестку дня заседания совета депутатов.
16. Проекты решений рассматривается на очередном заседании совета депутатов после рассмотрения постоянно действующими депутатскими комиссиями. 
17. Проекты внесенных в совет депутатов нормативно-правовых актов направляются депутатом, осуществляющим полномочия на постоянной основе в прокуратуру Ломоносовского района, не позднее, чем пять дней до заседания очередного заседания совета депутатов и не позднее, чем за три дня до внеочередного заседания совета депутатов.
 
Статья 22. Депутат совета депутатов 

1. Депутат обязан присутствовать на каждом заседании совета депутатов.
2.  Депутат не вправе покидать заседание совета депутатов после утверждения повестки дня заседания без разрешения председательствующего.
3. Депутат совета депутатов обязан выполнять поручения совета депутатов и его органов, данные в пределах их полномочий, в порядке и сроки, установленные советом депутатов.
4. Деятельность депутата в совете депутатов осуществляется в следующих формах: 
1) участие в заседаниях представительного органа;
2) участие в работе постоянных, временных комиссий и рабочих групп;
3) подготовка и внесение проектов решений на рассмотрение совета депутатов;
4) проведение встреч с избирателями, проведение личного приема граждан;
5) соблюдение норм депутатской этики и порядка деятельности, установленным настоящим регламентом;
6) соблюдение ограничений и запретов, установленных действующим законодательством;
7) предоставление в установленном порядке сведений, предусмотренным действующим законодательством;
5. Депутатская деятельность может осуществляться также в иных формах, допускаемых Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Ленинградской области, Уставом Виллозского городского поселения.
6. В порядке, установленном настоящим Регламентом, депутат на заседаниях совета депутатов вправе: 
1) избирать и быть избранным в органы совета депутатов, предлагать кандидатов (в том числе свою кандидатуру) в эти органы;
2) вносить предложения по повестке дня, по порядку ведения заседания;
3) вносить поправки по обсуждаемым вопросам. Поправки направляются в электронном виде не позднее чем за 3 (три) дня до заседания совета депутатов в аппарат совета депутатов;
4) участвовать в прениях, задавать вопросы докладчику (содокладчику), выступать по мотивам голосования (до голосования);
5) настаивать на повторном подсчете голосов, если в ходе голосования были допущены нарушения голосования;
6) высказывать мнение по персональному составу формируемых советом депутатов органов и кандидатурам должностных лиц, назначаемых по согласованию с депутатами;
7) вносить предложения о заслушивании на заседании совета депутатов отчета или информации любого органа либо должностного лица, подконтрольного совету депутатов;
8) ставить вопрос о необходимости разработки и принятия нового решения взамен действующего;
9) знакомиться с протоколами заседаний совета депутатов;
10) осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством, Уставом Виллозского городского поселения, настоящим Регламентом.
7. На заседании совета депутатов депутат обязан:
1) соблюдать требования действующего законодательства и настоящего Регламента;
2) заранее в срок не позднее трех дней до заседания совета депутатов сообщить о невозможности присутствовать на заседании совета депутатов путем оправки сообщения по электронному адресу: info.sovet@gpvillozi.ru
3) не разглашать конфиденциальную информацию;
4) соблюдать правила депутатской этики на заседаниях совета депутатов и заседаниях депутатских комиссий.
8. Депутат должен обеспечить техническую возможность взаимодействия лично с собой – главе поселения, заместителю председателя совета депутатов, председателям комиссий, сотрудникам аппарата совета депутатов, депутату осуществляющего полномочия на постоянной основе в целях своевременного и полного информирования о мероприятиях, проводимых советом депутатов, главой поселения.

Статья 23. Ограничение депутатской деятельности

1. Депутат не вправе использовать в личных целях преимущества своего депутатского статуса во взаимоотношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, организациями, должностными лицами и гражданами.
2. Депутат не может разглашать сведения, которые стали ему известны в связи с осуществлением депутатских полномочий, если эти сведения:
1) касаются вопросов, рассмотренных на закрытом заседании совета депутатов;
2) относятся к области охраняемой законом тайны личной жизни депутата или другого лица;
3) стали известны в связи с рассмотрением вопроса о нарушении депутатом правил депутатской этики;
4) составляют тайну личной жизни избирателя или иного лица и доверены депутату при условии их неразглашения.
5) касаются персональных данных граждан и должностных лиц;
3. В случае нарушения депутатом норм депутатской этики и (или) общечеловеческой морали при осуществлении депутатом полномочий депутатского мандата, а также при наличии письменного обращения граждан организаций) по данному основанию в совет депутатов или на имя главы поселения, вопрос о поведении депутата подлежит рассмотрению на заседании совета депутатов, в присутствии депутата, действия которого являются предметом рассмотрения.
Статья 24.    Обращение депутата 
1. Депутаты совета депутатов вправе направить депутатское обращение к руководителям и другим должностным лицам федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Ленинградской области, органов местного самоуправления, а также организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, общественных объединений, расположенных на территории Ленинградской области, по кругу вопросов, относящихся к ведению совета депутатов и входящих в компетенцию указанных органов, организаций, общественных объединений и должностных лиц.
2. В случае, если ответ на депутатское обращение содержит информацию, на распространение которой законодательством Российской Федерации установлены ограничения, депутат обязан соблюдать действующие ограничения при ее использовании.
3. Депутаты совета депутатов уведомляют совет депутатов о направлении депутатского обращения в течение 7 (семи) дней с момента направления обращения. 
4. Контроль за исполнением депутатского обращения осуществляется депутатами совета депутатов самостоятельно. 
Статья 25. Депутатский запрос    
1. Депутаты совета депутатов вправе внести на рассмотрение совета депутатов проект депутатского запроса по вопросам, касающимся нарушений действующего законодательства, либо затрагивающее иные вопросы, имеющие общественное значение. Совет депутатов своим решением может признать его депутатским запросом.
2. Проект депутатского запроса оформляется в письменном виде и направляется с сопроводительным письмом в совет депутатов на имя главы поселения.
3. Проект депутатского запроса должен содержать предложение дать официально разъяснение или изложить позицию по вопросам, входящим в компетенцию федерального органа государственной власти, государственного органа или органа местного самоуправления.
4. Проект депутатского запроса не может касаться материалов и дел, находящихся в производстве правоохранительных органов и суда.
5. Председатель совета депутатов направляет поступивший проект депутатского запроса в профильную постоянно действующую депутатскую комиссию либо нескольким постоянно действующим депутатским комиссиям, определив одну из них как профильную, для предварительного рассмотрения. Одновременно проект депутатского запроса направляется в юридический отдел администрации муниципального образования для подготовки заключения о соответствии (несоответствии) проекта депутатского запроса действующему законодательству с обозначением срока, в который необходимо представить указанное заключение.
6. Проект депутатского запроса рассматривается на заседании постоянно действующей депутатской комиссией или на совместном заседании постоянно действующих депутатских комиссий после обсуждения проектов нормативных правовых актов, включенных в повестку дня.
7. Докладчиком по проекту депутатского запроса выступает его инициатор. Юридическое заключение по проекту депутатского запроса представляет специалист юридического отдела администрации.
8. По итогу рассмотрения проекта депутатского запроса постоянно действующей депутатской комиссией или несколькими постоянно действующими депутатскими комиссиями принимается одно из следующих решений:
1) принять проект депутатского запроса и рекомендовать совету депутатов поддержать его на заседании совета депутатов;
2) отклонить проект депутатского запроса;
3) отправить проект депутатского запроса на доработку.
9. Решение по проекту депутатского запроса, принятое на заседании постоянно действующей депутатской комиссией или на совместном заседании постоянно действующих депутатских комиссий, отражается в протоколе ее заседания. Информация о принятом решении доводится главе муниципального образования.
10. Депутатский запрос, оформленный решением совета депутатов, направляется по подведомственности руководителям федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Ленинградской области, органов местного самоуправления, а также организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, общественных объединений, расположенных на территории Ленинградской области.
11. Поступивший ответ на депутатский запрос оглашается на заседании совета депутатов или доводится до сведения депутатов совета депутатов иным путем. 
Статья 26. Принятие решений советом депутатов
1. Решения совета депутатов принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов совета депутатов, если иное не предусмотрено действующим законодательством, Уставом Виллозского городского поселения Ломоносовского муниципального района Ленинградской области и настоящим Регламентом. 
2. Не менее чем двумя третями от установленного числа депутатов проводится:
1) принятие решения об утверждении Устава муниципального образования; 
2) принятие решений о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования;
 3) принятия решения о самороспуске совета депутатов;
 4) принятие решения об удаление главы муниципального образования в отставку;
 5) при принятии решений при повторном рассмотрении советом депутатов нормативного правового акта, отклоненным главой поселения;
6) решение о применении меры ответственности к депутату, члену выборного органа местного самоуправления, выборному должностному лицу.
7) утверждении местного бюджета и отчета о его исполнении;
8) утверждение стратегии социально-экономического развития муниципального образования;
9) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
10) определение порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности;
11) определение порядка принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, а также об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений, выполнение работ, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами;
12) определение порядка участия муниципального образования в организациях межмуниципального сотрудничества;
13) определение порядка материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления;
14) утверждение правил благоустройства территории муниципального образования.  
3. Голосование представляет собой выбор варианта ответа: «за», «против» или «воздержался». Подсчет голосов и предъявление результатов голосования в абсолютном выражении производятся по каждому голосованию.
4. При голосовании по каждому вопросу депутат совета депутатов имеет один голос и подает его за принятие решения или против него либо воздерживается от принятия решения.
5. По процедурным вопросам решение принимается большинством голосов депутатов, принявших участие в голосовании, если иной порядок не предусмотрен настоящим Регламентом.
6. К процедурным относятся вопросы: о перерыве в заседании или переносе заседания; предоставлении дополнительного времени для выступления; о предоставлении слова приглашенным на заседание; о переносе или прекращении прений по обсуждаемому вопросу; о голосовании без обсуждения; о проведении закрытого заседания; о пересчете голосов; об изменении очередности выступлений; об изменении очередности рассмотрения вопросов повестки дня заседания совета депутатов.   
Статья 27. Протокол заседания совета депутатов
1. На каждом заседании совета депутатов секретарем ведется протокол заседания совета депутатов (далее – протокол заседания). В ходе заседания совета депутатов секретарем заседания может вестись аудиозапись заседания.
2. В протоколе заседания отражается следующая информация:
1) наименование совета депутатов и год его созыва;
2) порядковый номер заседания совета депутатов (в пределах созыва), дата, время и место проведения заседания;
3) сведения о председательствующем на заседании и секретаре заседания;
4) численность депутатов, установленная Уставом, число депутатов, избранных в Совет депутатов, число и список присутствующих на заседании депутатов;
5) состав приглашенных должностных лиц, не являющихся депутатами с указанием их должности и места работы, и иных присутствующих на заседании граждан и представителях организации;
6) утвержденная повестка дня (наименование вопросов, фамилии, инициалы и должность докладчиков и содокладчиков);
7) краткое изложение обсуждения вопросов, включенных в повестку дня, фамилии, инициалы выступавших;
8) содержание всех принятых решений с указанием числа голосов, поданных «за», «против», и воздержавшихся.
3. К протоколу заседания прилагаются:
1) проекты решений, принятых за основу, и поправок к ним, а также материалы по ним (при их наличии);
2) принятые решения;
3) лист регистрации депутатов и лиц, присутствующих на заседании совета депутатов.
4. Протоколы (со всеми приложениями) на бумажном  носителе (подлинные экземпляры) и решения хранятся в аппарате совета депутатов с последующей передачей в архив Ломоносовского района на постоянное хранение. 
5. Протокол заседания оформляется в течение 10 дней после дня проведения заседания совета депутатов.
6. Протокол заседания подписывается председательствующим и секретарем.
7. Депутаты и иные лица, участвовавшие в открытом заседании совета депутатов, могут ознакомиться с протоколом заседания. При необходимости депутатам может предоставляться выписка из протокола заседания совета депутатов.   
Статья 28.  Порядок оформления, вступления в силу решений совета депутатов
1. Решение совета депутатов должно содержать: 
1) Дата и номер решения;
2) Заголовок к тексту решения;
3) краткое законодательное обоснование со ссылкой на законодательные и нормативные акты;
4) основная часть;
5) источники финансирования для реализации данного решения;
6)  указание на лицо или орган, контролирующие его исполнение, и если необходимо, сроки исполнения;
7) срок вступления в силу принятого решения. 
2. Решения совета депутатов подписывает глава Виллозского городского поселения, а в его отсутствие – председательствующий на заседании совета депутатов, исполняющий обязанности председателя совета депутатов.
3. Решение оформляется по следующим правилам: 
1) наименование решения отражает его содержание и основной предмет правого регулирования, оно должно быть точным, четким и информационно насыщенным, правильно отражать предмет правового регулирования;
2) решение может содержать преамбулу (самостоятельная часть акта, которая определяет его цели и задачи, но не является обязательной и предваряет основной текст решения, не содержит самостоятельных нормативных предписаний, не делится на структурные единицы, не нумеруется);
3) основная часть решения может делиться на разделы, главы, статьи, пункты, подпункты. 
4. Решение может иметь приложения в виде таблиц, графиков, тарифов, карт, образцов бланков, документов, схем и т.д. Юридическая сила решения и приложений к нему одинакова.
5. Внесение изменений допускается только в основное решение (основной нормативный правовой акт) совета депутатов.
6. Решения совета депутатов, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает муниципальное образование, а также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, вступают в силу после их официального обнародования в газете «Балтийский луч» или газете «Ломоносовский районный вестник»  за исключением решений совета депутатов о налогах и сборах, которые вступают в силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.
7. Муниципальные правовые акты о местном бюджете Виллозского городского поселения вступают в силу с учетом требований части 2 статьи 187 Бюджетного кодекса Российской Федерации, согласно которой порядок рассмотрения проекта решения о бюджете и его утверждения, определенный решением совета депутатов Виллозского городского поселения, должен предусматривать вступление в силу решения о бюджете с 1 января очередного финансового года.
8. В случае опубликования (размещения) полного текста муниципального правового акта в официальном сетевом издании, объемные графические и табличные приложения к нему в печатном издании могут не приводиться.
9. Решения, принятые советом депутатов в течение 7 (семи) дней с момента их принятия, направляются Главе Виллозского городского поселения для подписания и обнародования в средствах массовой информации. 
Статья 29. Депутатская этика 
1. Депутат совета депутатов обязан соблюдать нормы депутатской этики. 
2. Депутат должен в равной мере сохранять собственное достоинство, уважая достоинство других депутатов, должностных лиц и граждан, с которыми он вступает в отношения в связи с исполнением депутатских обязанностей.
3. Депутат вправе использовать преимущества своего депутатского статуса в интересах избирателей избирательного округа.
4. Депутат не должен использовать в личных целях, а также в интересах иных лиц преимущества депутатского статуса.
5. Депутат, выступая в средствах массовой информации, на пресс-конференциях, митингах, в публичных заявлениях, комментируя деятельность органов государственной власти, органов местного самоуправления, общественных объединений, должностных лиц и граждан, обязан использовать только достоверные, проверенные факты.
6. В случае умышленного или неосторожного употребления в своем публичном выступлении недостоверных или непроверенных фактов депутат обязан публично признать некорректность своих высказываний и принести извинения тем органам, общественным объединениям и лицам, чьи интересы или честь были затронуты этим выступлением.
7. В случае нарушения депутатом настоящего Регламента и Положения о правилах депутатской этики, утвержденной в установленном порядке, вопрос о поведении депутата должен быть рассмотрен на заседании постоянной комиссии, членом которой он является и может быть вынесен на рассмотрение совета депутатов.   
Статья 30. Порядок организации контроля

1. Совет депутатов, в соответствии с Уставом, осуществляет контроль деятельности органов и должностных лиц местного самоуправления, исполнения принимаемых представительным органом решений. Контрольная деятельность осуществляется советом депутатов непосредственно.
2. Контрольная деятельность осуществляется путем рассмотрения на заседаниях совета депутатов вопросов, относящихся к сфере ведения совета депутатов, а также посредством депутатских обращений, запросов, поданных в соответствии с настоящим регламентом.
3. Контроль соблюдения регламента совета депутатов и определение меры ответственности за его нарушение, возлагается на главу поселения.
4. При осуществлении контрольных полномочий совет депутатов имеет право:
1) запрашивать у главы администрации, руководителей структурных подразделение администрации, муниципальных учреждений, соответствующие документы, справочные материалы необходимые для осуществления контроля;
2) вносить на заседания совета депутатов и его комиссий предложения по результатам осуществления контроля;
3) информировать главу поселения и иных должностных лиц муниципального образования о выявленных нарушениях;
4) заслушивать главу администрации, других должностных лиц по вопросам исполнения решений совета депутатов и другим вопросам относящихся к компетенции совета депутатов.
5.     Решения, принимаемые советом депутатов, подлежат контролю.
6. Уполномоченное на осуществление контроля должностное лицо или комиссия совета депутатов может определяться в самом решении совета депутатов.
7. Совет депутатов по инициативе главы поселения, или не менее половины от установленной численности депутатов совета депутатов вправе принять решение о проведении дополнительной проверки исполнения ранее принятых решений совета депутатов и определить должностное лицо и (или) комиссию (рабочую группу) совета депутатов, ответственных за проведение дополнительной проверки. 
8. По результатам дополнительной проверки совет депутатов вправе:
1) снять решение с контроля как выполненное;
2) снять с контроля отдельные пункты решения, как выполненные;
3) продлить контрольные полномочия, возложить контрольные полномочия на иное лицо и (или) комиссию (рабочую группу) совета депутатов;
9.  Постоянные комиссии депутатов совета депутатов, ежегодно представляют отчет о результатах своей деятельности в соответствии с Положением о постоянных комиссиях совета депутатов, утвержденным в установленном порядке.
10. Депутат совета депутатов, осуществляющий полномочия на постоянной основе, предоставляет отчет о результатах своей деятельности главе поселения.
11. Глава Виллозского городского поселения раз в год предоставляют населению и совету депутатов отчеты о своей деятельности, в срок, установленный действующим законодательством.      



