[image: image1.jpg]- Y
A . &
k& }.1. e \\m
Kl 5
W ...x:f : .
b -l AR \
m”-” .”.. N .-. p
oy N7 = ~
3 o i3 :
. Y = nn
>~ .. . -n
X w..m £
=) K\. ; ”-i..d

-





МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  ВИЛЛОЗСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ЛОМОНОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
Распоряжение № 188
    от  « 30» ноября   2015 г.                                        
                                  д. Виллози

О проведении общероссийского дня 
приема граждан  в администрации 
МО "Виллозское  сельское поселение"   
Во исполнение поручения Президента Российской Федерации от 26 апреля 2013 года № пр-936, о ежегодном проведении в День Конституции Российской Федерации, начиная с 12 декабря 2013 года, общероссийского дня приема граждан: 

1.Организовать и провести 14 декабря 2015 года в администрации МО "Виллозское сельское поселение - общероссийский день приема граждан с 12-00 часов до 20-00 часов.

2.Назначить ответственным за организацию и проведение  общероссийского дня приема граждан в администрации МО "Виллозское сельское поселение" заместителя главы местной администрации Почепцова Николая Владимировича.

3.Назначить ответственным по техническим вопросам, за актуализацию данных и предоставление отчетов, начальника организационно-технического отдела местной администрации Елякову Ольгу Борисовну.                      

4.Назначить ответственным за  организации предварительной записи заявителей на личный прием в общероссийский день приема граждан, ведущего специалиста Нилову Светлану Владимировну. 

5.Утвердить Порядок организации предварительной записи заявителей на личный прием в общероссийский день приема граждан в администрации МО "Виллозское сельское поселение». (Приложение №1).                   
6.Общему отделу местной администрации Виллозского сельского поселения обеспечить предварительную запись заявителей согласно утвержденному Порядку.
7. Контроль за исполнением настоящего Распоряжения оставляю за собой. 

Глава местной администрации

МО Виллозское сельское поселение                                                              Козырев В.В.


С Распоряжением ознакомлены:
Почепцов Н.В. ____________________

Елякова О.Б.    ____________________

Нилова С.В.     ____________________

УТВЕРЖДАЮ

Глава местной администрации

МО Виллозское сельское поселение

_________________В.В.Козырев

«____»________________2015 г
Приложение №1

К Распоряжению 

От___________________№___
ПОРЯДОК

ПРОВЕДЕНИЯ ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСИ НА ЛИЧНЫЙ

ПРИЕМ ГРАЖДАН В ДЕНЬ КОНСТИТУЦИИ

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, КОТОРЫЙ БУДЕТ ПРОХОДИТЬ 
14 ДЕКАБРЯ 2015 ГОДА

1. Настоящий Порядок организации предварительной записи заявителей на личный прием в общероссийский день приема граждан в администрации МО "Виллозское сельское поселение" (далее - предварительная запись) разработан в соответствии с поручением Президента Российской Федерации от 26 апреля 2013 года № Пр-936, в целях охраны прав и свобод человека и гражданина, обеспечения согласованного функционирования и взаимодействия органов государственной власти и органов местного самоуправления в данной сфере.
2. Предварительная запись заявителей на личный прием осуществляется в администрации МО «Виллозское сельское поселение» в общем отделе, по адресу: Ленинградская область, Ломоносовский район, д.Виллози, д.8, с 1 декабря по 11 декабря 2015 года:
в рабочие дни с 9-00 до 17-00 часов;

в предвыходные дни с 9-00 до 16-00 часов;

в обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 часов предварительная запись не осуществляется.

3.Предварительная запись осуществляется ведущим специалистом Ниловой Светланой Владимировной, посредством личного обращения заявителя в администрацию либо номеру телефона 8 (81376) 79-282 в рабочие дни.
4. Для осуществления предварительной записи заявителю необходимо сообщить:

фамилию, имя, отчество (при наличии);

наименование юридического лица;

адрес для направления ответа;

суть предложения, заявления или жалобы.

5. Предварительная запись осуществляется по вопросам, отнесенным к компетенции администрации.

6. В ходе предварительной записи заявителям даются следующие разъяснения о порядке и времени личного приема: 

-Предварительная запись заявителей осуществляется путем внесения информации в журнал.
-Заявителям устно сообщается ориентировочное время проведения личного приема, исходя из продолжительности приема одного заявителя 15-20 минут.
-Время приема может быть смещено в случае увеличения времени приема по предыдущей записи, или в случае приема заявителей, обратившихся непосредственно в день проведения общероссийского дня приема граждан.
-Право использования забронированного времени приема не может быть передано другому лицу.
-В случае неявки заявителя на личный прием по истечении 10 минут с назначенного времени, прием осуществляется в имеющиеся свободные периоды времени либо в порядке общей очереди.
-В случае отказа заявителя от личного приема по предварительной записи, заявителю необходимо заблаговременно известить об этом работника, осуществляющего предварительную запись любым удобным способом.
Вопросы, входящие в компетенцию местной администрации МО «Виллозское сельское поселение»
1.Разработка предложений по установлению, изменению и отмене местных налогов и сборов МО «Виллозское сельское поселение», в том числе подготовка проектов решений Совета депутатов МО «Виллозское сельское поселение» в данной сфере;

2. Организация в границах МО «Виллозское сельское поселение» электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;

3.Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов МО «Виллозское сельское поселение» и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов МО «Кингисеппское городское поселение», а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществление дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4.Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в МО «Виллозское сельское поселение» и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

5.Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах МО «Виллозское сельское поселение»;

6.Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах МО «Виллозское сельское поселение»;

7.Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах МО «Виллозское сельское поселение»»;

8.Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов МО «Виллозское сельское поселение»»;

9.Создание условий для обеспечения жителей МО «Виллозское сельское поселение» услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

10.Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек МО «Виллозское сельское поселение»;

11.Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей МО «Виллозское сельское поселение» услугами организаций культуры;

12.Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории МО «Виллозское сельское поселение»;

13.Создание условий для развития местного традиционного народного художественного творчества, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов в МО «Виллозское сельское поселение»;

14.Обеспечение условий для развития на территории МО «Виллозское сельское поселение»физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно–оздоровительных и спортивных мероприятий;

15.Создание условий для массового отдыха жителей МО «Виллозское сельское поселение»и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

16.Формирование архивных фондов МО «Виллозское сельское поселение»
17.Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

18.Разработка и предоставление проекта решения Совета депутатов МО «Виллозское сельское поселение» об утверждении правил благоустройства территории МО «Виллозское сельское поселение», устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории МО «Виллозское сельское поселение» (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм), а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах МО «Виллозское сельское поселение»
19.Разработка и предоставление проекта решения Совета депутатов МО «Виллозское сельское поселение» об утверждении генеральных планов МО «Виллозское сельское поселение», правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов МО «Виллозское сельское поселение»» документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении муниципального строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, расположенных на территории МО «Виллозское сельское поселение», утверждение местных нормативов градостроительного проектирования МО «Виллозское сельское поселение», резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах МО «Виллозское сельское поселение» для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель МО «Виллозское сельское поселение»; 

20.Разработка и предоставление проекта решения Совета депутатов МО «Виллозское сельское поселение» об установлении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установлении нумерации домов;
21.Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;

22.Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории МО «Виллозское сельское поселение»от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

23.Создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории МО «Виллозское сельское поселение»;

24.Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

25.Содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства; 

26.Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в МО «Виллозское сельское поселение»;

27.Осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования. 
28.Осуществление муниципального лесного контроля;

29.Создание условий для деятельности добровольных формирований населения по охране общественного порядка;
30.Оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

31.Осуществление муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей;

32.Осуществление муниципального контроля на территории особой экономической зоны;

33.Осуществление мер по противодействию коррупции в границах МО «Виллозское сельское поселение»;

34.Издание муниципальных правовых актов от имени администрации МО «Виллозское сельское поселение»;

35.Обеспечение мероприятий по функционированию муниципальных учреждений:

- осуществление функций и полномочий учредителя в отношении муниципальных учреждений;

- определение целей, условий и порядка деятельности муниципальных учреждений, утверждение их уставов и внесение в них изменений;

- назначение на должность и освобождение от должности руководителей данных учреждений;

- осуществление финансового обеспечения деятельности муниципальных казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания бюджетными и автономными муниципальными учреждениями, а так же формирование и размещение муниципального заказа.

