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МЕСТНАЯ   АДМИНИСТРАЦИЯ

Муниципального образования Виллозское сельское поселение

Муниципального образования

Ломоносовский муниципальный район

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №  26 
        21 февраля  2013 год                                                                                                            д. Виллози
Об утверждении разграничений 
полномочий по выдаче справок 
населению в муниципальном 
образовании Виллозское  сельское поселение
Руководствуясь Гражданским Кодексом Российской Федерации, Жилищным Кодексом Российской Федерации, Семейным Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом ФМС от 20 сентября 2007 г. №208 «Об утверждении административного регламента предоставления федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан российской федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации», Постановлением Правительства  РФ  от 17 июля 1995 г. N 713 «Об утверждении правил регистрации и снятии граждан РФ с регистрационного учёта по месту пребывания и по месту жительства в пределах РФ и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию», Уставом муниципального образования Виллозское сельское поселение, в целях разграничения полномочий по выдаче справок населению в муниципальном образовании Виллозское  сельское поселение, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить перечень справок, выдаваемых администрацией муниципального образования Виллозское  сельское поселение  согласно приложению №1 к настоящему Постановлению.
2. Утвердить перечень справок, выдаваемых: муниципальным унитарным предприятием «Управление жилищно-коммунальное хозяйство муниципального образования Виллозское сельское поселение»,  и управляющими компаниями, осуществляющими свою деятельность на территории муниципального образования Виллозское  сельское поселение, согласно приложению №2 к настоящему Постановлению. 
3. Утвердить образцы форм справок, наиболее часто выдаваемых населению в муниципальном образовании Виллозское  сельское поселение  согласно приложению №3 к настоящему Постановлению. 
4. Установить, что справки выдаваемые местной администрацией муниципального образования Виллозское сельское поселение, МУП «УЖКХ МО Виллозское СП, ООО «УК «Дом», УК «Единение» предоставляются населению муниципального образования Виллозское сельское поселение на бесплатной основе.
5. Директорам МУП «УЖКХ МО Виллозское СП, ООО «УК «Дом», УК «Единение», в 10-и дневный срок разработать и направить в местную администрацию Виллозского сельского поселения для утверждения проект административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче справок населению.

6. Направить копию настоящего Постановления в МУП «УЖКХ МО Виллозское СП», ООО «УК «Дом», ООО УК «Единение». 
7. Ознакомить с настоящим Постановлением муниципальных служащих и специалистов местной администрации муниципального образования Виллозское  сельское поселение под роспись.

8. Опубликовать настоящее Постановление на официальном сайте местной администрации МО Виллозское СП. 
9. Настоящее Постановление вступает в силу со дня опубликования.

10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы местной администрации муниципального образования Виллозское сельское поселение С.В. Рогачёва. 
Глава местной администрации

Муниципального образования

Виллозское сельское поселение                                                                 В.В. Козырев 

	
	Приложение №1 к постановлению  главы местной администрации муниципального образования Виллозское  сельское поселение         от  21 февраля  2013 г. № 26 


Перечень 

справок, выдаваемых администрацией муниципального образования Виллозское сельское поселение   
1. Справка о наличии котелкового /печного/ отопления (форма 1);

2. Справка о месте фактического проживания (форма 2);

3. Справка о совместном проживании с умершим, посмертном использовании наследственного имущества (форма 3); 

4. Справка о совместном проживании умершего (форма 4);

5. Справка о месте захоронения (форма 5);
6. Справка (выписка из похозяйственной книги) (форма 6);
7. Справка о наличии печного/котелкового отопления для получения угля (форма 7);

8. Справка о личном подсобном хозяйстве (форма 8)
Приложение №2 к постановлению главы местной администрации муниципального образования Виллозское  сельское поселение» 

от 21 февраля  2013 г. № 26
Перечень 

справок и документов, выдаваемых 
МУП «УЖКХ МО Виллозское СП», ООО «УК «Дом», ООО УК «Единение» 
1. Справка о регистрации (о снятии с регистрационного учета) (форма 9)

2. Справка о регистрации по месту жительства заявителя (форма 10);

3. Справка о составе семьи (форма 11);
4. Справка о лицах, зарегистрированных по месту жительства заявителя (форма №12);

5. Справка о задолженности по оплате коммунальных услуг (форма 13);
6. Справка о совместном проживании ребенка с родителем (усыновителем, опекуном, попечителем) (форма №14)

7. Выписка из домой книги;

8. Копия поквартирной карточки;

9. Копия лицевого счета; 

Приложение №3 к постановлению главы местной администрации муниципального образования Виллозское  сельское поселение  

от 21 февраля  2013 г. № 26
Формы

справок, наиболее часто выдаваемых населению 
в муниципальном образовании Виллозское  сельское поселение»
Примечание: формы справок приведены в качестве образца, и могут быть доработаны в случае необходимости и в зависимости от ситуации.
Форма №1

СПРАВКА

Дана гр. _________________________________________________

_________________________________________________________
в том, что он (она) действительно проживает ___________________________________________
Ломоносовского района Ленинградской области по адресу: _______________________________
___________________________________________________________________________________

Жилое помещение общей площадью ____________ кв.м. оборудовано котелковым /печным/ (нужное подчеркнуть) отоплением.
Справка дана для предъявления по месту требования
«____» _________________ 20___г.

_________________                                _____________________           _______________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи
Форма №2

СПРАВКА

Настоящая справка выдана в том, что гр. ________________________________________________

___________________________________________________________________________________

с __________________________ года  по ______________________________ года постоянно 

проживал (-а) по адресу: ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Основание: похозяйственная книга №________

Лицевой счет________________________________________________________________________

Справка дана для предъявления  по месту требования.

«____» _________________ 20___г.

_________________                                _____________________           _______________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи
Форма №3

СПРАВКА

Выдана в том, что, гражданин (-ка)_________________________
_______________________________________________________

с _________________ года  по   «_____»  ________________ 20___ года,  постоянно проживал(-а) 

по адресу:_______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

совместно с гр. _____________________________________________________________________
_________________________________, умершим ________________________________________, и продолжает пользоваться наследственным имуществом.

Справка дана для предъявления  по месту требования.

«____» _________________ 20___г.

_________________                                _____________________           _______________________

          должность 




подпись



расшифровка подписи
Форма №4

СПРАВКА

Выдана в том, что гражданин (-ка)_________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
                                                                                                          (фамилия, имя, отчество умершего)

с __________________ года  по   «_____»  _________________ 20___ года, т.е. по момент смерти, 

постоянно проживал (-а) по адресу:____________________________________________________

___________________________________________________________________________________

совместно с гр. _____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________,

Основание: похозяйственная книга №_______

Лицевой счет________________________________________________________________________

Справка дана для предъявления  по месту требования.

«____» _________________ 20___г.

_________________                              _____________________           _______________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи
Форма №5
СПРАВКА

         Выдана гр. _______________________________________

______________________________________________________________________________________________________________
В том, что он (она) похоронил (-а) ______________________________________________________ 

                                                                                                                            (Ф.И.О. умершего)

умершего _____________________ года, на кладбище, расположенном по адресу ______________

___________________________________________________________________________________

Основание: похозяйственная книга №_______

Справка дана для предъявления  по месту требования.

«____» _________________ 20___г.

_________________                             _____________________                _______________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи

Форма №6
ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОИ КНИГИ №____

Лицевой счёт №
стр.


Адрес хозяйства:___________________________________________________________________

1. Список членов хозяйства:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

2. Земли, находящиеся в пользовании:

1. Количество земельных участков -

2. Всего земли -

2.1. Личное подсобное хозяйство –

3. Сведения о правах на земли________________________________________________________

4. Сельхозугодья:

4.1. Пашня -

4.2. Многолетние насаждения -

4.3. Пастбища -

5. Земли под постройками -

6. Посевная площадь всего -

6.1. Картофель -

6.2. Овощи -

3. Скот, являющийся собственностью хозяйства
	Наименование
	Количество

	Коровы
	

	Нетель
	

	Свиньи на откорме
	

	Свиноматки
	

	Овцы
	

	Птица
	

	Козы
	

	Пчелосемьи
	

	Гуси
	

	
	


Справка дана для предъявления  по месту требования.

«____» _________________ 20___г.

_________________                             _____________________                _______________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи

Форма №7
СПРАВКА

Дана гр._______________________________________________

______________________________________________________

проживающему (ей) по адресу: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Квартира оборудована котелковым отоплением на твердом топливе (либо печным отоплением с использованием твердого топлива).

Для приобретения угля в количестве:___________________________________________________

Справка дана для предоставления в торгующую углем организацию на основании рекомендаций Правительства Ленинградской  области. 
м.п.

«_____» _______________ 20___ года
_________________                             _____________________                _______________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи
Заполняется организацией, реализующей уголь

___________________________________________________________________

(название предприятия)

Количество проданного угля (не более указанного выше):_________________________________

Стоимость угля: ________________________ за тонну.

Общая сумма: ______________________________________________________________________

м.п.

«____» _________________20___ года
_____________________________

_____________________      ________________________

                  (должность)                                                               (подпись)

          расшифровка подписи

Форма №8
СПРАВКА

Дана гр. ____________________________________________________

____________________________________________________________

в том, что он (она) действительно проживает в ___________________________________________

__________________________________________ Ломоносовского района Ленинградской  области В личном подсобном имеется:
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Основание: похозяйственная книга №_______

Лицевой счет________________________________________________________________________

Справка дана для предъявления по месту требования
«____» _________________ 20___г.

_________________                                _____________________           _______________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи
Форма №9
СПРАВКА

Дана гр. ____________________________________________________

____________________________________________________________

                                                                            (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения)
в том, что он (она) зарегистрирован, снят с регистрационного учета по месту жительства, пребывания (ненужное зачеркнуть) 

	“
	
	”
	
	
	
	г.


по адресу:  
(область (край, республика), район, город (населенный пункт))

	ул.
	
	, дом №
	
	, корп.
	
	, кв.
	


Справка дана для предъявления по месту требования
«____» _________________ 20___г.

_________________                                _____________________           _______________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи

Форма №10
СПРАВКА

Дана гр. ____________________________________________________

____________________________________________________________

                                                                                  (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения)
в том, что он (она) действительно зарегистрирован(-а) и проживает по адресу:  
(область (край, республика), район, город (населенный пункт))

	ул.
	
	, дом №
	
	, корп.
	
	, кв.
	


С «____» _________________  _______ г. и по настоящее время.
Основание__________________________________________________________________________
Лицевой счет________________________________________________________________________

Справка дана для предъявления по месту требования.
«____» _________________ 20___г.

_________________                                 _____________________             ______________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи
Форма №11
СПРАВКА

Дана гр.________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата и место рождения)
в том, что он (она) действительно зарегистрирован (а) в __________________________________

Ломоносовского района Ленинградской  области.
СОСТАВ СЕМЬИ

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Основание__________________________________________________________________________
Лицевой счет________________________________________________________________________

Справка дана для предъявления по месту требования.

«____» _________________ 20___г.

_________________                                _____________________           _______________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи

Форма №12
СПРАВКА

Дана гр.________________________________________________

_______________________________________________________
_______________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения)
в том, что он (она) действительно зарегистрирован (-а) в __________________________________

Ломоносовского района Ленинградской  области.

По указанному адресу также зарегистрированы: 
	№
п/п
	Отношение к нанимателю (владельцу)
	Фамилия, имя, отчество
	День, месяц и год рождения
	Дата регистрации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Основание__________________________________________________________________________
Лицевой счет________________________________________________________________________

Справка дана для предъявления по месту требования.

«____» _________________ 20___г.

_________________                                _____________________           _______________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи

Форма №13
СПРАВКА

Дана гр. _________________________________________________

_________________________________________________________

         (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения)
в том, что он (она) действительно проживает по адресу: ___________________________________

___________________________________________________________________________________
и имеет/не имеет (нужное зачеркнуть) задолженность (-и) по оплате коммунальных услуг в размере:_________________________________________________________________________

	
	
	
	

	
	
	
	


Основание__________________________________________________________________________
Лицевой счет________________________________________________________________________

Справка дана для предъявления по месту требования.

 «____» _________________ 20___г.

_________________                                _____________________           _______________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи
Форма №14
СПРАВКА

Выдана в том, что гражданин (-ка)_________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
                                                                                           (фамилия, имя, отчество ребенка, дата и место рождения)

с __________________ года  по   «_____»  _________________ 20___ года, (по настоящее время) 

постоянно проживал (-а, -ет) по адресу:_________________________________________________

___________________________________________________________________________________

совместно с гр. _____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________,

Основание:__________________________________________________________________________

Лицевой счет________________________________________________________________________

Справка дана для предъявления  по месту требования.

«____» _________________ 20___г.

_________________                              _____________________           _________________________

            должность 




подпись



расшифровка подписи

