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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВИЛЛОЗСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЛОМОНОСОВСКОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  № 148
«15» апреля 2020 года                                                                                                           гп. Виллози
Об утверждении Положения о единой комиссии 
по осуществлению закупок Администрации 
Виллозского городского поселения Ломоносовского района 

       В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях своевременного и полного обеспечения потребности Администрации Виллозского городского поселения в товарах, работах, услугах, а также целевого и экономически эффективного расходования денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг, сокращение издержек, руководствуясь Уставом Муниципального образования Виллозское городское поселение Ломоносовского муниципального района Ленинградской области, Положением об администрации, 
П О С Т А Н О В Л Я Ю :

      1. Утвердить Положение о единой комиссии по осуществлению закупок Администрации Виллозского городского поселения Ломоносовского района (Приложение № 1 к настоящему Постановлению).

      2. Считать утратившим силу Постановление Администрации Виллозского городского поселения Ломоносовского района от 09 июня 2018 года № 292 «Об утверждении «Положения о единой комиссии по осуществлению закупок Администрации Виллозского городского поселения».

      3. Настоящее Постановление подлежит опубликованию на официальном сайте муниципального образования Виллозское городское поселение, адрес web-сайта: www.villozi-adm.ru. 
      4. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его принятия.
      5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Виллозского городского поселения                                                                            С.В. Андреева
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением главы администрации

Виллозского городского поселения

от «15» апреля 2020 года № 148
ПОЛОЖЕНИЕ
о единой комиссии по осуществлению закупок

Администрации Виллозского городского поселения

Ломоносовского района
городской поселок Виллози

Ломоносовский район Ленинградская область
2020 год
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1. Общие положения
      1.1. Настоящее Положение о единой комиссии по осуществлению закупок (далее – Положение) для нужд Администрации Виллозского городского поселения Ломоносовского района (далее – Заказчик) разработано в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с последующими изменениями и дополнениями) (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ).  

      1.2. Настоящее Положение устанавливает (регламентирует) основные цели и задачи, порядок формирования, работы комиссии, создаваемой для закупки товаров, работ, услуг для нужд Заказчика, подготовки и проведения процедур закупки, а также иные, связанные с обеспечением закупки положения.

      1.3. Единая комиссия по осуществлению закупок (далее – комиссия) создается в целях закупки товаров, работ, услуг для нужд Заказчика, является коллегиальным органом, уполномоченным на выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) по итогам проведения конкурентной процедуры.

      1.4. Решение о создании комиссии принимается Заказчиком. Состав комиссии и его изменение утверждается распоряжением Заказчика. Комиссию возглавляет председатель комиссии.

      Заказчик включает в состав комиссии преимущественно лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, размещения заказов для государственных или муниципальных нужд, а также привлекает лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки, в том числе экспертов.

      В распоряжении должны содержаться, в том числе, следующие сведения:

      - персональный  состав комиссии, в том числе назначенный председатель (Ф.И.О., должность, указание на экспертные знания, обязанности в рамках деятельности комиссии);

      - срок полномочий комиссии либо указание на бессрочный характер ее деятельности.

      1.5. Заказчик создает комиссию для осуществления всех видов конкурентных процедур (конкурсы, аукционы, запросы котировок, запросы предложений, в том числе в электронной форме) определения поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью заключения контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика.

      В случае необходимости, в том числе для осуществления закупки технически сложного, специализированного товара (работы, услуги), Заказчик вправе создать комиссию по осуществлению конкретной закупки, в состав которой могут быть включены специалисты в соответствующих областях, в том числе, вправе определить порядок работы комиссии при осуществлении конкретной закупки.

      1.6. Комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом № 44-ФЗ, иными федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, настоящим Положением.

      Деятельность комиссии осуществляется на началах ответственного, гласного и коллегиального обсуждения и принятия решения.

2. Основные цели и задачи комиссии 

      2.1. По настоящему Положению комиссия создается в целях:
      2.1.1. определение участников конкурентных процедур на заключение муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика;

      2.1.2. определение победителей и подведение итогов проводимых конкурентных процедур на право заключения муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика;

      2.2. Исходя из целей деятельности комиссии, в ее задачи входит:
      2.2.1. своевременное и полное обеспечение потребности Заказчика в товарах, работах, услугах, обеспечение объективности при рассмотрении и оценке заявок на участие в закупках;
      2.2.2. целевое и экономически эффективное расходование бюджетных средств и/или средств внебюджетных источников финансирования на приобретение товаров, работ, услуг, сокращение издержек Заказчика; 

      2.2.3. повышение уровня открытости и объективности в закупочной деятельности, пресечение злоупотреблений, обеспечение развития конкуренции и справедливого отношения к поставщикам (подрядчикам, исполнителям), соблюдение для всех участников принципов публичности, прозрачности, конкурентоспособности, равных условий и недискриминации при осуществлении конкурентных процедур;

      2.2.4. соблюдение конфиденциальности информации, содержащейся в заявках.
3. Порядок формирования комиссии, структура и состав

      3.1. Комиссия является коллегиальным органом Заказчика, основанным на постоянной основе. Персональный состав комиссии утверждается распоряжением Заказчика.

      3.2. В состав комиссии входят председатель, заместитель председателя, члены комиссии и секретарь комиссии с правом голоса. Численный состав комиссии – не менее 5 (пяти) человек. Общее количество членов комиссии не может быть четным.

      3.3. Состав комиссии (не менее половины членов комиссии) формируется преимущественно из лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к предмету закупки.

      3.4. Членами комиссии не могут быть:

      - физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки конкурсной документации, заявок на участие в конкурсе, осуществляемой в ходе проведения пред квалификационного отбора, оценки соответствия участников конкурса дополнительным требованиям;

      - физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки;

      - физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки);

     - физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки;

      - непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок. 

      В случае выявления в составе комиссии указанных лиц, Заказчик, принявший решение о создании комиссии, обязан незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.

      Член комиссии, обнаруживший в процессе работы комиссии свою личную заинтересованность в результатах определения поставщика (подрядчика, исполнителя), должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю комиссии, который в таком случае обязан донести до Заказчика информацию о необходимости замены члена комиссии (личная заинтересованность заключается в возможности получения членом комиссии доходов в виде денег, ценностей, иного имущества, в том числе имущественных прав, или услуг имущественного характера, а также иной выгоды для себя или третьих лиц).

      Замена члена комиссии допускается только по решению Заказчика, принявшего решение о создании комиссии.
4. Основные функции и полномочия комиссии, 

порядок проведения заседания

      4.1. Основными функциями комиссии являются:

      4.1.1. проверка  соответствия участников закупки требованиям, установленным Федеральным законом № 44-ФЗ и документацией об аукционе;

      4.1.2. принятие решения о допуске либо отклонении заявок участников конкурентных процедур, не соответствующих установленным требованиям;

      4.1.3. рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

      4.1.4. формирование, ведение протоколов в ходе осуществления процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, в том числе по результатам проведенных закупок;

      4.1.5. определение победителя;

      4.1.6. иные функции, в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ;

      4.2. Порядок действий комиссии и составление документов в рамках конкретной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) устанавливаются в зависимости от способа, формы процедуры.
      4.3. Комиссия выполняет возложенные на нее функции посредством проведения заседаний.
      4.4. Члены комиссии должны быть уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания не позднее, чем за два рабочих дня.
      4.5. Комиссию возглавляет председатель комиссии. Председатель комиссии несет ответственность за организацию работы комиссии. В период отсутствия председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя единой комиссии. 

      4.6. Председатель комиссии выполняет следующие функции (в отсутствие председателя – заместитель председателя):

      4.6.1. осуществляет общее руководство работой комиссии;

      4.6.2. утверждает время проведения заседания комиссии;

      4.6.3. объявляет заседание комиссии правомочным или неправомочным из-за отсутствия кворума, выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов комиссии;

      4.6.4.  открывает и ведет заседание комиссии, объявляет перерывы;

      4.6.5.  оглашает повестку дня;

      4.6.6.  объявляет состав комиссии;

      4.6.7. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

      4.6.8.  предоставляет слово для выступления;

      4.6.9. ставит на голосование предложения членов комиссии и проекты принимаемых решений;

      4.6.10.  подводит итоги голосования и оглашает принятые формулировки;

      4.6.11.  в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ, выносит на обсуждение вопрос о привлечении к работе комиссии экспертов;

      4.6.12. подписывает протоколы, составляемые в ходе (по результатам) заседаний комиссии;

      4.6.13. в соответствии с законодательством РФ и настоящим Положением осуществляет иные действия, необходимые для выполнения комиссией своих функций.

      4.7. Секретарь комиссии выполняет следующие функции:

      4.7.1. осуществляет подготовку заседаний комиссии, в том числе сбор и оформление необходимых сведений, направление уведомлений о назначении заседания, утвержденных председателем комиссии;

      4.7.2. своевременно уведомляет членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии в соответствии с Положением и/или распоряжением Заказчика;

      4.7.3. информирует членов комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям;

      4.7.4. ведет протоколы, составляемые в ходе работы комиссии;

      4.7.5. осуществляет взаимодействие с представителем оператора электронной площадки при проведении закупки в электронной форме;

      4.7.6. Проводит в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности комиссии.

      4.8. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. 
      Принятие членами комиссии решений путем проведения заочного голосования, а также делегирование полномочий иным лицам, в том числе на основании оформленных документов (доверенности), не допускается. Замена членов комиссии допускается только по распоряжению Заказчика.

      При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. Член комиссии может проголосовать «за», «против» или «воздержаться».

      Голосование осуществляется открыто.

      В случае поступления по одному вопросу более одного предложения о решении, голосование проводится по каждому из поступивших предложений. Решения комиссии принимаются по каждому вопросу отдельно.
      4.9. Комиссия принимает решение опираясь на данные, представленные в заявках участников, а также исходя из информации, полученной в результате переговоров с участниками закупок, посещений объектов и прочего, учитывая мнение привлеченных экспертов в случае их привлечения.

      4.10. Комиссия принимает решения простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии, при наличии кворума, установленного п. 3.8. настоящего Положения, оформляет протоколом, который подписывается всеми членами комиссии, присутствовавшими на заседании, который размещается Заказчиком в Единой информационной системе в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zakupki.gov.ru (далее – ЕИС), в установленном порядке.

      4.11. Решение комиссии, принятое в нарушение требований Федерального закона № 44-ФЗ, может быть обжаловано любым участником закупки в установленном порядке и признано недействительным по решению контрольно-надзорного органа в сфере закупок.

      4.12. Заказчик обязан организовать материально-техническое обеспечение деятельности комиссии, в том числе предоставить удобное для работы помещение, оргтехнику, канцелярские принадлежности и т.п.
      4.13. Обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную, служебную или коммерческую тайну, иных сведений ограниченного распространения, ставшими известными им в ходе осуществления конкурентных процедур.

      4.14. Член комиссии, допустивший нарушение законодательства РФ и/или иных нормативно-правовых актов РФ в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд, может быть заменен по решению Заказчика.

      4.15. В случае, если члену комиссии станет известно о нарушении другим членом комиссии законодательства РФ в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иных нормативно-правовых актов РФ и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом председателю комиссии в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении.
5. Права и обязанности членов единой комиссии

      5.1. Члены комиссии вправе:

      5.1.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение комиссии документами и материалами;

      5.1.2. выступать по вопросам повестки дня на заседании комиссии и проверять правильность оформления протоколов, в том числе правильность отражения в протоколе содержания выступлений;

      5.1.3. обращаться к председателю комиссии с предложениями, касающимися организации работы комиссии.

      5.2. Члены комиссии обязаны:

      5.2.1. соблюдать законодательство РФ, нормативно-правовые акты Заказчика, настоящее Положение;

      5.2.2. лично присутствовать на заседаниях комиссии;

      5.2.3. подписывать оформляемые в ходе заседаний комиссии протоколы;

      5.2.4. принимать решения по вопросам, относящимся к компетенции комиссии законодательством РФ и настоящим Положением;

      5.2.5. обеспечивать законные права и интересы участников процедуры закупки;

      5.2.6. обеспечивать конфиденциальность информации, содержащейся в заявках участников закупки и иных документов, в соответствии с законодательством РФ;

      5.2.7. незамедлительно сообщать о фактах, препятствующих участию в работе комиссии;

      5.2.8. не допускать проведения переговоров с участником закупки в отношении заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), окончательных предложений, в том числе в отношении заявки, окончательного предложения, поданных таким участником, до выявления победителя, за исключением случаев, когда Федеральным законом № 44-ФЗ предусмотрена процедура предварительного обсуждения;

      5.2.9. осуществляют иные действия в соответствии с законодательством РФ и настоящим Положением.
6. Ответственность членов единой комиссии

      6.1. Члены комиссии несут персональную (дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную) ответственность за соблюдение требований, установленных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок и подзаконных нормативных правовых актов, муниципальных нормативных правовых актов, настоящего Положения.
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